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项目申报流程

















一、申报单位注册

对未注册的项目申报单位，由项目申报单位科技管理部门从市科委网站http://www.cstc.gov.cn进入重庆市科技计划项目网上申报系统首页，点击页面右下角“新单位注册”链接进入申报单位基本信息注册程序，如实填写单位基本信息并提交，根据系统提示打印单位注册信息并加盖本单位公章，送市科委科技项目管理服务中心审核备案。已注册的项目申报单位，直接进入下步程序。
二、填写项目立项申请书

项目申请者从市科委网站“科技计划>表格下载>立项申请书”栏目中下载新的项目立项申请书（自然科学基金项目立项申请书、软科学项目立项申请书、国内科技合作项目立项申请书）WORD模板文件（国内科技合作项目一律填写科技攻关项目立项申请书），如实规范地填完项目立项申请书，填完后保存并关闭WORD。该WORD文件在后续填写项目基本信息时需作为其附件。

三、填写项目基本信息

有两种方式填写项目基本信息：

一是离线填写；二是在线填写

离线填写：项目申请者可从市科委网站“下载中心—>软件下载”中下载“项目录入客户端软件（V3.0）”，通过该程序填写项目基本信息，填写完毕并保存成后缀为.xml的数据文件。

为了避免在填写项目基本信息时重复填写承担单位基本信息数据项，也为了规范这部分信息的准确性和一致性，第一次使用“科技计划项目申报录入程序”前，还必须从“已注册单位”中将本单位的基本信息数据文件下载下来，将其保存到该录入程序所在的文件夹中。

[注意：填完基本信息后必须将先前填写的立项申请书WORD文件引入填报软件中。在引入该项目立项申请书WORD文件时，请务必保证其内容与填写的基本信息属于同一个项目，切忌张冠李戴。]

在线填写：通过单位注册的申报帐号登陆“重庆市科技计划项目申报系统”在线填报项目。具体填报步骤请看系统的使用说明文档

四、网上申报

项目申请者将后缀为.xml的文件送本单位科技管理部门审核，并由科技管理部门通过重庆市科技计划项目网上申报系统中的“上传项目数据包”功能将该项目导入本单位项目库后，通过网上申报系统将项目直接提交到市科委科技项目管理服务中心。
对开设分帐号功能的单位，项目申请人可通过分帐号从网上申报系统将项目信息先提交到本单位科技管理部门（单位帐号）审核，再由单位帐号提交到市科委项目管理服务中心。

五、打印项目立项申请书并报送纸质申报材料

项目申请单位科技管理部门从网上提交项目立项申请书后，项目申请人通过单位帐号或单位分帐号从网上打印有有效标志的项目立项申请书，经项目主研人员签字认可、单位审查盖章后，由单位科技管理部门统一报市科委科技项目管理服务中心（同时提交本单位项目申报清单）。
六、开设申报分帐号

原则上，每个单位只能申请开通一个单位申报帐号。若单位确有必要开设分帐号，可以通过网上申报系统向市科技项目管理服务中心提出申请，并将加盖单位公章的申请纸质件报市科委项目管理服务中心审核备案后开通设置分帐号的功能。

凡开通分帐号功能的单位，分帐号用户可在科技计划项目网上申报系统首页通过点击“分帐号申请”向本单位申请一个申报帐号。
单位开设申报分帐号流程：


分帐号申请流程：
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